
公、事、喪假 病假 無故缺席

持簽名完畢

之假單(卡)

持未簽名

假單(卡)
不予補考

銷假當日

至教務處

補考 教務處通知

教務處

登錄成績

任課老師

登錄成績

任課老師

登錄成績
說明：

0分計算

和美高級中學國中部段考缺考補考流程

一、補考日期為銷假返校當日，返校後立刻至教務處補考，若是早上返校，請於

7:30至教務處補考。

二、模擬考之答案卡因需當日寄送至廠商處讀卡，所於不補考。

社會科、國一自、

國三生教務處批改

國英數、國二自、

國三自任課老師批

改


